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Smérnice ke svobodnému pristupu Kk informacim

Schvélila: Mgr. Monika Gebauerova — feditelka Skoly

Smérnice nabyva platnosti dne: 1. 2. 2023

Smérnice nabyva ucinnosti dne: 1. 2. 2023

I. Stanovim nasledujici podminky a postupy v oblasti svobodného pristupu i informacim

A. Uvodni ustanoveni

Smérnice pro svobodny pfistup k informacim (dale jen smérnice) je vnitinim piedpisem,
zavaznym pro zamestnance sttedni Skoly (dale jen SS).

Tato smérnice upravuje organizacni a proceduralni otazky pro realizaci zdkona ¢. 106/1999 Sb.,
o svobodném pfistupu k informacim v platném znéni novely €. 167/2012 a dalSich zdkonnym
norem v podminkéch skoly.

S obsahem Smérnice musi byt seznameni vS§ichni zaméstnanci SS.
B. Zakladni pojmy

1. Povinny subjekt

Reditel $koly je subjekt povinny poskytovat vefejnosti informace vztahujici se k jeho
plusobnosti.

2. Zadatel

Zadatelem mtize byt kazda fyzicka i pravnicka osoba, to znamend také izemni samospravny
celek, jiny organ statni spravy, hromadny sd€lovaci prosttedek apod., kterd zada o informaci,
bez ohledu na diivod svého zajmu o poskytovani informace.

3. Informace
Reditel $koly poskytuje informace na zakladé zadosti nebo zvefejnénim.

Informaci, kterou je feditel Skoly povinen poskytnout, je fakticky udaj tykajici se otazky
V pusobnosti feditele Skoly, nikoliv vSak komentaf, ndzor na urCitou skutecnost, vyklad
pravniho piedpisu apod.

Zvetejnénou informaci je takova informace, kterd mize byt vzdy znovu vyhledéna a ziskéna,
zejména vydana tiskem nebo na jiném nosici dat umoziujicim zapis a uchovani informace,
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vystavena na uiedni desce, umisténa ve skolni knihovné nebo pomoci internetu (WwWw stranky
skoly).

Doprovodnou informaci je takovad informace, ktera tzce souvisi s pozadovanou informaci
(napiiklad udaj o jejim ptuvodu, existenci, poctu, ditvodu odepteni, dobé po kterou divod
odepfieni trva a kdy bude znovu pfezkouman, a o dalSich dilezitych rysech).

C. Poskytované informace

1. Zverejnéni informaci

Reditel skoly zvetejni v sidle Skoly na vSeobecné ptistupném misté (informacni tabule a na
www strankéach nasledujici informace:

a) divod a zpisob zalozeni Skoly, podminky a principy, za ktery provozuje svou ¢innost,

b) popis organizaéni struktury,

c¢) informace o Skole a idaje o jmenovani do funkce feditele skoly,

d) vymezeni své pravomoci a piisobnosti,

e) jméno a piijmeni své nebo zastupce feditele ur¢eného k poskytovani informaci a ptijmeni
pracovnika povéteného pfijimanim a vyfizovanim stiznosti, podnétii a oznamenti,

f) udaje o tom, proti kterym rozhodnutim feditele Skoly je pfipustné odvolani, ke kterému
organu, v jaké lhiité a kde Ize odvolani podat,

g) postup pfi vyfizovani stiznosti, oznameni a podnéta,

h) postup pfi vyfizovani Zadosti o poskytnuti informace,
a misto a cas, kde jsou tyto pfedpisy k nahlédnuti,

J) sazebnik Uhrad za poskytovani informaci,

k) wvyrocni zpravu za predchazejici kalendaini rok o své ¢innosti v oblasti poskytovani
informaci,

1) vyro€ni zpravu o ¢innosti Skoly za pfedchazejici skolni rok.

Vvse uvedené $kola zverejni:

a) nanasténce ve vestibulu skoly (afedni deska)

b) na internetovych stradnkach: www.szsopava.cz

Pravni ptredpisy, podle nichz Skola jednd a rozhoduje v¢. seznamii hlavnich dokumentt
koncepcnich, strategickych a programovych povah, poskytne Skola k nahlédnuti v pracovnich
dnech od 8:00 — 11:00 a 13:00 — 15:00 a to na sekretariaté Skoly, 1. patro.
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a) Duvod a zpusob zaloZeni $koly, podminky a principy, za kterych Skola provozuje svou

¢innost

Stredni zdravotnicka Skola, Opava, pfispévkova organizace je ziizena Moravskoslezskym
krajem, 28. fijna 117, 702 18 Ostrava, IC: 70890692, ¢&. j. ZL/198/2001 ze dne 20. prosince
2001 a zafazena do sité §kol, predskolnich zatizeni a $kolskych zafizeni Rozhodnutim MSMT
Ceské republiky pod ¢. j. 320-06-02-1996-52 ze dne 31. 5. 1996. Uplné znéni zfizovaci listiny
ke dni 14.3. 2019 vydano zastupitelstvem kraje usnesenim ¢. 11/1265 ze dne 13. biezna 2019.
Nejvyssi povoleny pocet zakl ve skole je 410. Organizace vykonava ¢innost stfedni Skoly ve

smyslu ustanoveni zdkona ¢. 561/2004 Sb., o predSkolnim, zakladnim, stfednim, vySSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon). Pfedmét ¢innosti odpovidajici hlavnimu ucelu:

- poskytuje stfedni vzdélani s vyucnim listem,

- poskytuje stfedni vzdélani s maturitni zkouskou.

b) Organizacni struktura

1. Pedagogicky utvar
a) utvar teoretického vyucovani
b) utvar praktického vyucovani
2. Ekonomicky utvar
3. Sekretariat
4. Utvar udrzby

Okruhy doplnkové ¢innosti organizace:

1. Provozovani télovychovnych a sportovnich zafizeni a organizovani sportovni ¢innosti
2. Poradani rekvalifika¢nich kurzti, vzdélavacich kurzti a odborného skoleni v¢. zprostredko-
vani

3.Prondjem majetku

¢) Informace o $kole a udaje o jmenovani do funkce reditele §koly

Informace o $kole a udaje o jmenovani do funkce reditele Skoly

Nazev skoly Stredni zdravotnicka Skola, Opava, pfispévkova organizace
Pravni forma piispévkova organizace ziizend Moravskoslezskym krajem
Ztizovatel Skoly Moravskoslezsky kraj

Adresa ziizovatele 28.tijna 117, 702 18 Ostrava
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Zrizovaci listina Vydal Moravskoslezsky kraj dne 20. 12. 2001 ¢. j. ZL/198/2001
(Gplné znéni ze dne 14. 3. 2019)
Zapis do rejstiiku kol | 31. 5. 1995
Soucasti organizace stiedni Skola
Kapacita skoly Skola - 410
IC 00 601 152
Identifikator zatizeni | 600 020 061
IZ0 stiedni skoly 110 010 086
Denni forma vzdélavani
Prakticka sestra 53-41-M/03
Zdravotnické lyceum | 78-42-M/04
Osetrovatel 53-41-H/01

Jmenovani do funkce reditele §koly

Reditelem $koly je Mgr. Monika Gebauerova, ktera byla do funkce jmenovana radou
Moravskoslezského kraje jmenovacim dekretem ¢.j. MSK 81330/2022 ze dne 31.5.2022
sucinnosti od 1. 8. 2022. Pravomoc a puisobnost feditelky Skoly je dana zdkonem ¢. 561/2004
Sb., o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vys$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky
zakon). Vymezeni pravomoci a pusobnosti je konkretizovano v § 164-166.

d) Vymezeni své pravomoci a pusobnosti

Pravomoci feditele a jeho piisobnost jsou dany zakonem &. 561/2004 v platném znéni (Skolsky
zékon).

1) Reditel skoly

a) rozhoduje ve vsech zalezitostech tykajici se poskytovani vzdelavani a Skolskych sluzeb,
pokud zakon nestanovi jinak,

b) odpovidd za to, Ze Skola a Skolské zafizeni poskytuje vzdélavani a Skolské sluzby
v souladu s timto zakonem a vzdélavacimi programy uvedenymi v § 3,

C) odpovida za odbornou a pedagogickou troven vzdélavani a skolskych sluzeb,

d) vytvaii podminky pro vykon inspekéni innosti Ceské §kolni inspekce a piijimé nasledna
opatfent,

e) vytvari podminky pro dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnikl a pro praci Skolské
rady, pokud se podle tohoto zakona zfizuje,

f) zajistuje, aby osoby uvedené v § 21 byly v€as informovany o prabéhu a vysledcich
vzdélavani ditéte, zaka nebo studenta
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g) zajistuje spolupraci pti uskute¢iiovani programii zjistovani vysledkii vzdelavani
vyhlaSeny ministerstvem,

h) odpovida za zajisténi dohledu nad détmi a nezletilymi zaky ve Skole a Skolském zafizeni

Reditel §koly ziizuje pedagogickou radu jako sviij poradni organ, projednava s nim viechny
zéasadni pedagogické dokumenty a opatieni tykajici se vzdélavaci ¢innosti Skoly. Pii svém
rozhodovani feditel skoly k ndzorim pedagogické rady ptihlédne. Pedagogickou radu tvoti
vSichni pedagogicti pracovnici Skoly.

Reditel Skoly, kterého zfizuje stat, kraj, obec nebo svazek obci, dale

a) stanovuje organizaci a podminky provozu $koly a Skolského zafizeni,

b) odpovida za pouziti finan¢nich prostiedk statniho rozpoctu piidélenych podle § 160 a
§ 163 v souladu s uc¢elem, na ktery byly pridéleny.

Reditel koly, kterého ziizuje stat, kraj, obec nebo svazek obci rozhoduje o pravech a

povinnostech v oblasti statni spravy v téchto piipadech (dle zakona 500/2004 Sb. — Spravni

rad):

a) zamitnuti zadosti o povoleni individualniho vzdélavaciho planu podle § 18 a zamitnuti
zadosti o prefazeni zaka nebo studenta do vyssiho ro¢niku podle § 17 odst. 3,

b) prijeti ke vzdélavani ve stiedni skole podle § 59 a nasledujicich

C) zamitnuti zadosti o pfestup, zménu oboru vzdé¢lani, preruseni vzdélavani a opakovani
ro¢niku podle § 66 a 97,

d) podminéné vylouceni a vylouceni zaka nebo studenta ze skoly nebo Skolského zafizeni
podle § 31 odst. 2 a 4,

e) zamitnuti zadosti o uznani dosazeného vzdélani podle § 70 a 100.

e) Jméno a prijmeni reditele $koly nebo statutarni organ uréeny k poskytovani informaci

a jméno a prijmeni pracovnika povéireného prijimanim a vyrizovanim stiznosti

Na zakladé zadkona 500/2004 Sb., spravniho fadu, § 2 a zakona 106/1999 Sb., o svobodném

pfistupu k informacim v platném znéni, provadi vyfizovéani stiznosti, oznameni a podnéti
feditel Skoly (statutarni orgén), v ptipad¢€ jeho nepfitomnosti zastupce statutarniho orgadnu nebo

jiny povéteny vedou pracovnik. Na zakladé vyse uvedenych paragrafii povetuji:

-k pfijiméani zadosti, stiznosti, podnétu zaméstnankyni sekretariatu Martinu Kozelkovou

- Kkposkytovani informaci pracovniky Mgr. Katefinu Souskovou (zastupkyné
statutdrniho organu) a Mgr. Véru Hromadovou (vedouci uditelku praktického
vyucovani) a Marcelu Kuchatikovou (ekonomku skoly).

Kontakty na povefené osoby:

Jméno Telefonni Cislo e-mail

Mgr. Monika Gebauerova 553 652 325 reditelka@zdrav-sk.opava.cz
Mgr. Katetina Souskova 553 652 325 souskova@szsopava.cz
Ivana Trochtova 553 652 325 kancelar@zdrav-sk.opava.cz
Marcela Kuchatikova 553 652 325 uctarna@zdrav-sk.opava.cz
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Ptijimani zadosti 1 vyfizovani stiznosti se provadi kazdy pracovni den na sekretariatu Skoly
V prvnim patie v pracovné feditelky nebo zastupkyné skoly od 8:00 do 12:00 hod.

Toto povéieni nabyva platnosti dne 1. 2. 2023.

) Udaje o tom, proti kterym rozhodnutim Feditele §koly je pFipustné odvolani, ke kterému
organu, v jaké lhuté a kde 1ze odvolani podat

Rozhodnuti feditele §koly, proti kterym je pfipustné odvolani:

a) zamitnuti zadosti o povoleni individualniho vzdélavaciho planu podle § 18 zdkona ¢.
561/2004 Sb. a zamitnuti zadosti o pietazeni Zéka nebo studenta do vyssiho ro¢niku podle § 17
odst. 3 zakona ¢. 561/2004 Sb.,

b) ptijeti ke vzdelavani ve stfedni Skole podle § 59 zakona €. 561/2004 Sb. a nasledujicich

¢) zamitnuti zadosti o piestup, zménu oboru vzdelani, preruseni vzdélavani a opakovani ro¢niku
podle § 66 a 97 zdkona ¢. 561/2004 Sb.-

d) podminéné vylouceni a vylouceni zaka ze Skoly nebo Skolského zatfizeni podle § 31 odst. 2
a 4 zakona ¢. 561/2004 Sb.,

e) zamitnuti zadosti o uznani dosazeného vzdelani podle § 70 a 100 zédkona ¢. 561/2004 Sb.

Proti rozhodnuti feditele je mozné se odvolat. Odvolani se podava u feditele Skoly do 15 dnti
ode dne doruceni, v pfipad€¢ odvolani proti nepfijeti ke vzdélavani je lhita od odvolani do 3
pracovnich dnil od doru¢eni rozhodnuti. O odvoléni rozhoduje odvolaci organ instanéné vyssi,
tedy Krajsky urad Moravskoslezského kraje, 28. fijna 117, 702 8 Ostrava.

o) Postup pri vyrizovani stiZnosti, oznameni a podnétu

Vytizovani stiznosti se fidi zdkonem ¢. 500/2004 Sb., spravni fad § 175.

Kazdy obcCas ma pravo usilovat prostfednictvim stiznosti, ozndmeni a podnétii o odstranéni
zjisténych nedostatkl ve Skole a Skolni praci.

StiZnost je takové podani, které se tyka zajmu st€Zzovatele.
Oznameni je takové podani, kterym ma byt odstranén jednotlivy nedostatek.

Podnét je takové podani, kterym je sledovan Sirsi spolecensky prospéch.



o

wowen s Stfedni zdravotnicka Skola, Opava, piispévkova organizace

Postup pri vyrizovani stiZnosti, oznameni a podnéti:

- zadost se podava ustn¢, pokud ji nelze vytidit ihned, sepisSe se o této zaznam, ktery se
ptredlozi zadateli k podpisu

- zadost podana pisemnou formou musi obsahovat potfebné udaje, ze kterych je mozno
vychazet pfi jejim vyfizovani

- stiZznost musi byt vyfizena nejdéle do 60 dni od doruceni

- je nepripustné postupovat vyfizeni stiznosti pracovnikiim nebo utvarim, proti kterym
stiznost smétuje

- stiznost na vedouciho organizace mize byt postoupena k vyfizeni nadfizenému organu

- odborovy organ je opravnén Ucastnit se proSetieni stiznosti

- 0 vyrfizeni stiznosti musi byt stézovateli podana zprava, a to i v ptipad¢, byla-li stiznost
neopravnéna

- nejméné 2x do roka je nutno zpracovat zpravu o doslych vyfizenych a nevytizenych
stiznostech.

Proti stézovatelim (v piipade rodic¢a ani proti zaktim) nesmi byt ¢inény zadné neptipustné

kroky proto, Ze podali stiznost. Reditel §koly je povinen sledovat, jak jsou opatieni ulozena

ke sjednani napravy plnéna a poptipadé vyvozovat dalsi disledky.

Pozada-li stézovatel, aby jeho jméno nebylo uvadéno, nebo jestlize to je v zdjmu spravného
vyfizeni stiZnosti, postoupi se k proSetieni jen opis stiZznosti bez uvedeni jména stéZovatele.

Vyzaduje-li to spravné vyfizeni stiznosti, musi byt pfi Setfeni slySen stéZovatel, jakoZ i
osoby, proti kterym stiznost smétuje.

Stiznost se povazuje za vytizenou, jakmile po jejim prosetfeni byla ucinéna opatieni
potiebna k odstranéni zjisténych zavad a st€zovatel o tom vyrozumén.

O vyfizeni stiZznosti musi byt stézovateli poddna zprava ve stanovenych lhltach, a to i
Vv ptipad¢, bylo-li zjisténo, Ze stiznost neni diivodna.

Anonymni stiznosti, které nebudou obsahovat konkrétni nalezitosti, nebudou feseny (s
vyjimkou anonymnich stiznosti, které se tykaji vychovy a vzdélavani).

Proti zplsobu vyfizeni stiznosti neni mozné podat odvolani, ale mize se podat nova
stiznost. Tato nova stiZznost v§ak musi obsahovat dalsi upfesiujici skutecnosti, jinak neni
potiebné tuto stiznost prosetfovat.
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h) Postup p¥i vyrizovani zadosti o poskytnuti informaci

1. Za vytizovani zadosti o poskytnuti informaci odpovida feditel Skoly. Pfijimanim zadosti je
povéfena sekretaika feditele §koly pani Martina Kozelkova. Reditel $koly uréi odpovédného
vedouciho pracovnika a ptidéli mu zadost k vyfizeni podle vécné piisluSnosti k vyfizovani
zéadosti a poskytnuti informaci. Neni-li pfitomen feditel Skoly nebo jeho zastupce, je opravnéna
ptijimat a vyfizovat neodkladné zZadosti osoba povéfena feditelem skoly.

2. Reditel stfedni $koly povéfil vybrané zaméstnance piijimanim a vyfizovanim ustnich
informaci o poskytnuti informaci (dale jen oprdvnéni zaméstnanci) a vybrané zaméstnance
piijimanim pisemnych zadosti o poskytnuti informaci a koordinaci jejich vyfizovani (dale jen
povéfeni zaméstnanci).

3. Zadost o poskytnuti informace se poddva ustné (osobné ¢i telefonicky) opravnénym
zaméstnancim nebo pisemné (dorucena posStou, osobné i jinym zplsobem, elektronickou
postou nebo na jiném nosici dat) povéfenym zaméstnanciim.

4. pokud zadost o poskytnuti informace smétuje k poskytnuti zverejnéné informace, muize
povéfeny zaméstnanec misto pozadované informace sdélit jen idaje umoziujici vyhledani a
ziskani zverejnéné informace. V piipad¢ ustni zadosti tak uc¢ini neprodlené, v ptipadé pisemné
zadosti nejpozdéji do 7 dnit ode dne doruceni Zadosti. Pokud Zadatel trva na ptimém poskytnuti
informace, musi mu byt poskytnuta.

5.Neni-li Zadost vyfizena Ustné€, poskytne se pozadovana informace pisemné, nahlédnutim do
spisu (véetné moznosti potizeni kopie) nebo materialit na pamétovych médiich.

6. Ustni zadost

- Ustni zadost o poskytnuti informace se podava u opravnénych zaméstnanca, kteii bud’
informaci poskytnou osobn¢ Ustné nebo piimo nebo zajisti organizaéné jeji poskytnuti
jinym (podfizenym) zaméstnancem, kdyZ takovou zadost lze vyfidit ustné jen
s vyslovnym souhlasem zadatele.

- Pokud Zadatel trva na pisemném vytizeni, vyzve jej opravnény zamestnanec k podani
zadosti v pisemné formé, ktera pak bude vyfizena jako pisemna zadost o informaci
podle § 14 a nasl. Zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pftistupu k informacim.

- Neni-li zadateli na ustn¢ podanou zadost informace poskytnuta anebo nepovazuje-li
zadatel informaci za dostatecnou, je nutné, aby zadatel podal zadost pisemn¢.

7. Pisemna zadost

- Zadost o poskytnuti zvefejnéné informace se zpravidla vyfizuje poskytnutim tdaji o
zvetejnéni. Sdéleni Zadatele, ze trvad na poskytnuti informace pisemné, se povazuje za
nové podani zadosti.

- Pokud ze zadosti neni ziejmé, Ze smétuje viici sttedni Skole nebo kdo zadost podal,
povéfeny zaméstnanec ji bez dalSiho odlozi. Takova Zadost neni podanim ve smyslu
zékona €. 106/1999 Sb. a nepodléhd evidenci.

- Pokud je zadost nesrozumitelnd, neni ziejmé, jaka informace je pozadovana nebo je
formulovana pfili§ obecné, povéifeny zaméstnanec vyzve Zadatele ve lhtité€ do 7 dnt ode
dne doruceni zadosti, aby zadost uptesnil. Neupiesni-li zadatel zddost do 30 dnti ode
dne doruceni vyzvy, rozhodne povéteny zaméstnanec o odmitnuti zadosti.

- Pokud je pozadovana informace mimo pusobnost stfedni Skoly, poveieny zaméestnanec
zadost odlozi a odloZeni Zadosti a jeho diivod sdéli do 3 dnt zadateli (zdkon €. 106/1999
Sb. nestanovi povinnost postoupit zadost jiné organizaci).
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- Povéfeny zaméstnanec poskytne zadateli informaci do 15 dnti ode dne doruc¢eni zadosti,
piipadn¢ ode dne upiesnéni zadosti. O forme, ve které bude informace poskytnuta,
rozhoduje povéteny zaméstnanec.

- Lhiitu uvedenou vySe miize povéreny zaméstnanec prodlouzit nejvyse o 10 dnli pouze
zZ nésledujicich davodu:

a) Vyhledani a sbér pozadovanych informaci v archivu stéedni $koly,

b) vyhledani a sbér objemného mnozstvi odd€lenych a odlisnych informaci
pozadovanych v jedné zadosti,

c) konzultace s jinym organem statni spravy, ktery ma zavazny zajem na rozhodnuti o
zadosti,

d) konzultace mezi dvéma nebo vice utvary stiedni skoly, které maji zavazny zéjem na
predmétu konzultace mezi dvéma nebo vice Utvary stedni skoly

- Povéfeny zaméstnanec je povinen prokazateln¢ (pisemné) informovat zadatele o
prodlouZzeni lhity a o diivodech prodlouzeni, a to jesté pted uplynutim lhity 15 dni.

8. Pokud stfedni Skola odmitne zcela nebo z¢asti poskytnout zadateli informace, vyda o tom,
ve lhaté 15 dni, piipadné v fadn€ prodlouzené lhiité, rozhodnuti. Rozhodnuti je spravnim
rozhodnutim obsahuje nasledujici nalezitosti:

a) nazev a sidlo stfedni skoly,

b) cislo jednaci a datum vydani rozhodnuti,

C) oznaceni zadatele o informaci (jméno a piijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo pravnické
0soby),

d) wvyrok, ktery obsahuje divod odmitnuti poskytnuti informace pozadované zadatelem,

e) oduvodnéni, které obsahuje diivod odmitnuti informace, véetné kazdého omezeni prava
na informace, s uvedenim stanoveni piislusnych pravnich piedpist.

f) pouceni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, formé a dobé€ podani odvolani,

g) vlastnoruéni podpis statutarniho organu stfedni Skoly s uvedenim jména, pfijmeni a
funkce,

h) jméno, piijmeni a funkce povéifeného zaméstnance.

9. Rozhodnuti se porucuje do vlastnich rukou Zadatele.

10. Jestlize stfedni Skola, ve lhité pro vyfizeni zadosti nebo v fadné prodlouZené lhité,
neposkytne Zadateli informace nebo nevyda rozhodnuti o odmitnuti informace, ma se za to, Ze
bylo vydano rozhodnuti, kterym bylo poskytnuti informace odmitnuto.

11. Pokud zadatel Z4da o poskytnuti vice informaci, z nichz nékteré jsou vylouceny, stiedni
Skola pfipustné informace poskytne a soubézné rozhodne o odepteni vyloucenych informaci.

12. Proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnout informace lze podat odvolani k mistné ptislusnému
krajskému utadu, prostiednictvim feditele stfedni Skoly, a to do 15 dnii ode dne doruceni
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rozhodnuti nebo od marného uplynuti lhity pro vytizeni Zadosti.

13. O odvoléni proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace vydané feditelem stfedni
Skoly rozhodne ztizovatel do 15 dntli od pfedlozeni odvolani feditelem stfedni Skoly. Pokud
ziizovatel v uvedené lhlté nerozhodne, mé se za to, ze vydal rozhodnuti, kterym zamitl
odvoléni a potvrdil napadené rozhodnuti. Za den doruceni tohoto rozhodnuti se povazuje den
nasledujici po uplynuti lhiity pro vyfizeni odvoléni.

14. Proti rozhodnuti o odvolani se nelze odvolat, tim neni dotCena moznost soudniho
pfezkoumani rozhodnuti o odvolani.

15. Rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace je piezkoumatelné soudem. MozZnost
soudniho pfezkoumani neni podanim odvoléani dotfena.
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16. Evidence zadosti obsahuje:

a) datum doruceni zadosti, véc, Cislo jednaci, evidence v ESS

b) jméno, piijmeni zadatele (nazev, sidlo), spojeni na Zadatele

C) zpusob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla zadost vyfizena
d) datum vyfizeni zadosti.

17. Udaje v evidenci zadosti jsou chranény podle zakona &. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich
udajt v informacnich systémech.
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Vzor rozhodnuti o odmitnuti informace

Stredni zdravotnicka §kola, Opava, prispévkova organizace

Zastoupena Mgr. Monikou Gebauerovou, feditelkou $koly
(O TR

Datum vydani rozhodnuti:

Rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace
Podle § 15 zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim

Vyrok

V souladu s ustanovenim.................... zakona ¢. 106/1999 Sb. se informace

, 0 kterou(¢€) jste zadal)-a) V ZAdOSti Z€ ANE......cc.ecverveviicrieiieiieieieieese et
neposkytuje.

Odtvodnéni

%

Podle nasledujicich ustanoveni zdkona €. 106/1999 Sb. se omezeni prava na poskytnuti
informace vztahuje 1 na Vami pozadovanou informaci, nebot’ podle

ustanoveni diivod omezeni prava na

poskytnuti informace
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Pouceni o odvolani

Proti tomuto rozhodnuti je moZzné podat pisemné odvolani ke Krajskému tufadu
Moravskoslezského kraje, a to do 15 dni ode dne doruceni tohoto rozhodnuti, prostiednictvim
feditele této Skoly.

Mgr. Monika Gebauerova
reditelka Skoly

vvvvvv

a misto a ¢as, kde jsou tyto predpisy k nahlédnuti

Ptedpisy jsou k nahlédnuti na sekretariatu Skoly v ¢ase od 8:00 do 12:00 hod.

vvvvvv

- zéakon €. 561/2004 Sb. (Skolsky zakon) v platném znéni

W

- zdkon €. 563/2004 Sb. (o pedagogickych pracovnicich v platném znéni

- zékon €. 106/1999 Sb. (o svobodném pfistupu k informacim) v platném znéni
- zdkon ¢. 500/2004 Sb. (spravni fad) v platném znéni

- vyhlaska ¢. 671/2004 Sb. (podrobnosti piijimaciho fizeni) v platném znéni

- vyhlaska ¢. 13/2004 Sb. (o sttednim vzdélavani) v platném znéni

- vyhlaska ¢. 15/2004 S. (dlouhodobé zaméry a vyro€ni zpravy) v platném znéni
- vyhlaska ¢. 16/2004 Sb. (o organizaci Skolniho roku) v platném znéni

- vyhlaska ¢. 72/2004 Sb. (o poradenskych sluzbach) v platném znéni

- vyhlaska ¢. 73/2004 Sb. (o vzdélavani zaka se specidlnimi vzde€lavacimi potifebami)
V platném znéni

- vyhlaska ¢. 410/2005 Sb. (o hygienickych pozadavcich na prostory a provoz zafizeni a
provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych)

Predpisy, kterymi se Feditel Skoly p¥i vykonu své piisobnosti Fidi:
1. Vnitini Skolni normy:

- zafazeni do sité Skol

- statut Skoly

- zfizovaci listina

- vnitini fad Skoly

- plan prace skoly)

- Skolni vzdélavaci plany a tématické plany
- pracovni fad
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- organizacni a provozni fad

- vnitini platovy ptedpis

- kolektivni smlouva

- smérnice pro zpracovani ucetnictvi a ob¢h ucetnich dokladt
- spisovy a skarta¢ni ad

- pozarni fad

- Skolni tad

- vnitini klasifikaéni fad

k) Uhrada nikladi spojenych s poskytovani informaci

Reditelka 8koly je opravnéna pozadovat (hradu skute¢nych nakladt spojenych s vyhledavanim
informaci, potfizenim kopii, opatfenim technickych nosici dat a s odeslanim informaci zadateli.
Déale je povinen zadateli na jeho zadost potvrdit predpokladanou vysi thrady nékladi.
V odlivodnénych ptipadech 1ze podminit vydani informaci zaplacenim thrady nebo zésilky.
Vyse zalohy nesmi piekrocit predpokladané vynalozené néklady.

Sazebnik thrad nékladt vynaloZenvch v souvislosti s poskytovani informaci

Poskytovani informaci K¢

Postovné, je-li informace na vyzadani | Dle sazebniku poStovnich sluzeb
zasilana poStou

Vydani stejnopisu, opisu, fotokopie, vypisu | 100,- K¢/ 1 list A4
nebo pisemné informace z Ufednich spist
(soukromych spisi v ufedni 1Uschove),
rejstiikd, knih, zdznamt, evidenci nebo listin

Ceny jsou uvedeny vcéetné DPH.

Uhrady jsou vybirany na sekretariatu feditele $koly. Za spravnost vybéru K¢ dle sazebniku
odpovida sekretariat feditele Skoly.

Reditel $koly je povinen Zadateli na jeho zadost potvrdit pfedpokladanou vysi (ihrady nakladu.
V odivodnénych piipadech podmini vydani informace zaplacenim thrady nebo zalohy. Vyse
zélohy nesmi ptekrocit predpokladané vynalozené néklady.

Uhrada nakladd je pfijmem 3koly.

D) Vvrocni zpravu za predchazejici kalendarni rok o své ¢innosti v oblasti poskytovani
informaci

Reditelka $koly zvefejni vzdy do 1. bfezna vyroéni zpravu za predchézejici kalendaini rok o
¢innosti v oblasti poskytovani informaci podle zdkona 106/1999 Sb. v platném znéni.
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m) Vyrodni zprava o ¢innosti $koly za predchazejici Skolni rok

Obsah a zpracovani vyrocni zpravy o ¢innosti Skoly

a) zakladni udaje o Skole, jimiz jsou nazev, sidlo, charakteristika Skoly, zfizovatel $koly,
udaje o vedeni skoly, adresa pro dalkovy piistup, udaje o Skolské rade¢,

b) ptehled obort vzdélani, které Skola vyucuje v souladu se zapisem ve Skolském rejstiiku,

C) ramcovy popis personalniho zabezpeceni ¢innosti Skoly,

d) udaje o pfijimacim fizeni nebo o zapisu k povinné Skolni dochazce,

e) udaje o vysledcich vzdélavani zaka podle cilt stanovenych vzdélavacimi programy a
podle poskytovaného stupné vzdélani vcetné¢ vysledkti zavérecnych zkousek,
maturitnich zkousek a absolutorii,

f) udaje o prevenci socialné patologickych jevi,

g) udaje o dalsim vzdélavani pedagogickych pracovniki,

h) tdaje o aktivitach a prezentaci $koly na vefejnosti,

i) udaje o vysledcich inspekéni ¢innosti provedené Ceskou §kolni inspekei,

J) zakladni udaje o hospodateni Skoly,

K) udaje o zapojeni $koly do rozvojovych a mezinarodnich programd,

I) 1daje o zapojeni Skoly do dal$iho vzdélavani v ramci celozivotniho uceni,

m) udaje o piedlozenych a $kolou realizovanych projektech financovanych z cizich zdroju

n) tudaje o spolupraci s odborovymi organizacemi, organizacemi zameéstnavatell, a dal$imi
partnery pii plnéni tkoli ve vzdélavani.

Vyrocéni zprava o Cinnosti Skoly se zpracovava za obdobi ptfedchdzejiciho Skolniho roku,
s vyjimkou zakladnich udaji hospodaieni skoly, a do 15. fijna se predklada skolské rad¢ ke
schvalni. Po schvaleni Skolskou radou zasila feditel Skoly vyro¢ni zpravu do 14 dnti zfizovateli
a zvefejni ji na pfistupném misté ve skole.

Reditel §koly mize zvefejnit uvedené informace také jinymi zptisoby a miize zveiejnit i dalsi
informace, které je v souladu se zakonem ¢. 106/1999 Sb., o svobodném ptistupu k informacim
Vv platném znéni.

2. Kopie informaci

Reditel $koly umozni kazdému potizeni kopii informaci uvedenych ve vyse uvedenych
odstavcich a) az m), tuto sluzbu zabezpecuje sekretaika Skoly Martina Kozelkova se souhlasem
feditele skoly nebo zastupcem statutarniho organu.

D. Zpusob a rozsah zverejiiovani informaci

Skola zvefejiiuje informace témito zptisoby:

- na ufedni desce skoly,

-V dennim tisku a sd€lovacich prostfedcich,

- na sekretariatu feditele skoly,

- prostfednictvim osobniho jednani se zdkonnymi zastupci (tfidni schizky,
konzultace k vychovné vzdélavaci problematice, setkani s vychovnym poradcem
apod.)

- na internetovych strankéach skoly,
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- prostfednictvim vyrocni zpravy feditele skoly.
Rozdéleni vécné problematiky k vyuzivani zadosti o poskytnuti informaci:
1. Reditel koly — koncepce rozvoje $koly, vztahy s nadiizenymi organy.
2. Zastupkyné statutarniho organu — pedagogicka problematika.

3. Vedouci ucitelka praktického vyucovani — problematika praktického vyucovani, odborného
vycviku a ucebni a odborné praxe.

4. Ekonomka Skoly — hospodatskd, ekonomicka problematika.

5. Ostatni zaméstnanci — dle rozhodnuti feditele Skoly a organiza¢niho fadu skoly (vychovna
poradkyné, metodik prevence)

6. Odpovédni vedouci zaméstnanci dle vécné ptislusnosti podani jsou povinni postupovat podle
této smérnice.

E. neposkytnuti a omezeni prava na poskytovani informace viz. § 7. § 9, § 10, § 11 odst. 2,
3,4, 5 zakona ¢. 106/1999 Sb.

Reditel §koly neposkytne informaci, ktera:

- vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém pusvodu,
narodnosti, politickych postojich a ¢lenstvi v politickych strandch a hnutich, vztahu
k nabozenstvim, o jeji trestné Cinnosti, zdravi, sexualnim Zivoté, rodinnych
pfisluSnicich a majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi zvlastni zdkon nebo
s predchozim pisemnym souhlasem dotfené osoby,

- je oznaena za obchodni tajemstvi,

- byla ziskdna od osoby, které informacni povinnost zdkon neuklada, pokud nesd¢lila, ze
S poskytnutim informace souhlasi,

- se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudii nebo jejiz poskytnuti
by bylo porusenim ochrany dusevniho vlastnictvi.

Reditel §koly mize omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci, ktera
vznikla pfi ptfipraveé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se ptiprava ukon¢i pravomocnym
rozhodnutim (jedna se o informace vzniklé v etapé piipravy rozhodnuti, napf. stanoviska
jednotlivych organiza¢nich utvarG Skoly k urcité véci pred jejich sjednocenim ve formé
rozhodnuti navenek).

Omezeni prava na informace znamena, Ze feditel Skoly poskytne pozadované informace vcetné
doprovodnych informaci po vylouceni uvedenych informaci. Odepftit poskytnuti vyloucené
informace lze pouze po dobu, po kterou trva diivod odepfteni.
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F. Uhrada nikladi a vyroéni zprava

Reditel $koly bude pozadovat thradu skuteénych nakladi spojenych s vyhledavani, informaci,
potizenim kopii, opatienim technickych nosi¢a dat a s odeslanim informaci Zadateli. Zadateli
na jeho zadost potvrdi ptedpokladanou vysi thrady nakladu. Tento pokyn se nevztahuje na
zékonné zastupce zaku, ktefi pozaduji informace o Skole (vzdélavaci program, ucebni plany,
koncepce Skoly, organiza¢ni struktura) a o vysledcich zakt ve vychovné vzdélavacim procesu.

G. Zachazeni s informacemi v informa¢nim systému $§koly

1. Zasady zachazeni s informacemi v informac¢nim systému Skoly:

Skola jako provozovatel informa¢niho systému naklada s informace, které vypovidaji o
osobnosti a soukromi dotfenych osob (narodnost, zdravi, aspéSnost ve vychovné vzdélavacim
procesu, pedagogicko-psychologicka vySetieni, rodinné poméry). Je proto povinna postupovat
Vv souladu se zdkonem 101/2000 Sb., o ochrané osobnich tidaju.

Skola smi ziské&vat je informace potiebné pro svoji €innost a provoz. Informace musi byt
V pfiméfeném rozsahu.

Skola si musi ovétovat, zda informace, s nimiz v informacnim systému naklada, jsou pifesné a
podle potieby je aktualizovat. Neuchovava ve svém informaénim systému nepravdivé
informace.

Skola ziskdva informace pro informacni systém ndlezitym zplsobem. Nesmi ziskavat
informace pod krytim jinym t¢elem nebo jinou ¢innosti.

Skola je povinna uchovavat informace. Doba uchovani je d4na typovym rejstiikem pro skartaci.

Skola zajisti ochranu svého informac¢niho systému pfed ndhodnym nebo neopravnénym
zni¢enim, ndhodnym poskozenim, jakoz i pted neopravnénym ptistupem nebo zpracovanim.

Skola stanovi pfesné prava a povinnosti pracovniki Skoly, ktefi maji ptistup k informacnimu
systému.

Skola zajisti Gi¢inn4 opatieni, aby po skonéeni pracovniho poméru zaméstnance nemohly byt
informace, s nimiz nakladal, touto osobou vyuZzity.
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Informace o Zacich ve vychovné vzdélavacim procesu

Informace o zakovi ve vychovné vzdélavacim procesu je nutné chapat jako divérné a mohou
byt proto poskytnuty pouze rodicim zletilych zaki nebo zakonnym zastupctim nezletilych
zakl. Z rozhodnuti feditele Skoly mohou byt dil¢i informace poskytnuty jinym statnim organtim
na zékladé pisemné zadosti (Policie CR, soud, odbor socialni pé&e apod.).

Jsou-li tyto informace déle zpracovavany, napiiklad do vyrocni zpravy feditele Skoly, musi mit
pouze obecn¢ statisticky charakter, aby nedochdzelo k porusovani ochrany tudaja
V informacnim systému. Veskeré informace o zacich ve vychovné vzdélavacim procesu jsou
bezplatné.

1I. Odpovédni vedouci zaméstnanci dle vécné prisluSnosti podani jsou povinni postupovat
a ridit se dle této smérnice.

I11. Tato Smérnice nabvva udinnosti dnem 1. 2. 2023

Mgr. Monika Gebauerova
treditelka Skoly



